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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD
|ENTIDAD PRODUCTORA:  UNIDAD DE SALUD DE IBAGUE US| ESE Actualizacién TRD - Junio 2020)
OFICINA PRODUCTORA:  CARTERA - GF-CA CODIGO: 120.1.3 (Resolucion N°  de 2020)
COoDIGO DESCRIPCION DOCUMENTAL. RETENCION SOPORTE  DISPOSICION PROCEDIMIENTO
D S Sub SERIE DOCUMENTAL Sub serie Documental Tipo Documental Gastion Central P EL E S CT WD
Cobro Facturacion Radicada
Actas de Conciliacion

Serie de caracter misional para la Entidad Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo

Anexos( Relacion Facluras) de Gestion transferir al Archive Central donde se procederé a digitalizar o mi la
120.1.3 | 20 GESTION DE COBRO DE CARTERA Acuerdos de pago (Si aplica) 2 Afios | B Afos | P | EL MID | documentacion fisica con fines de respaldo y Ita. el soporte magnético como parte
de la memoria institucional en el desarrollo de
Informe sobre la gestion de cobro a gestion administrativa segiin lo dispuesto en la Ley 534 de 2000,

d Cobro Juridico (Si aplica)

Informe Mensual Serie de caracter misional para la Entidad Cumplido el tiempo de ion en el Archivo
Informe Trimestral de Gestion transferir al Archivo Central donde se procedera a digitalizar o microfilmar la
120.1.3 | 27 | 4 |INFORMES Informe de Cartera por Edades Informe Anual 2 Afos | 8 Afos | P | EL M/D |documentacién fisica con fines de respaldo y consulta. el soporte magnético como parte
Anexcs de la memoria institucional en el desarrollo de
la gestion administrativa segin lo dispuesto en la Ley 594 de 2000,
Oficio Circulacion de cartera Cumplido el tiempo de retencion en los archivos de gestion y central se seleccionara una
Cobro Persuasivo muestra significativa del 10% de los r para el patr i
3 documental de la Entidad, al porcentaje restante se le hace se hace inventario, se
120.1.3 (27.( B |INFORMES Informe de. Gestion Zhhoss |5 ados | P 2 presenta al Comilé que autorice la eliminacién, segun lo blecido en el A do No
004 de 2013 (Art.15) expedido por el Archivo General de la Nacién.
Serie de caracter misional para la Entidad Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
Deudores Morosos de Gestion transferir al Archive Central donde se procedera a digitalizar o microfilmar la
120.1.3 | 27 | 14 |INFORMES Informe de Rotacion de Cartera Informe 2 Afios | 8 Afos | P | EL M/D|d ion fisica con fines de respaldo y Ita. el soporte magnético como parte
Anexos de la memoria institucional en el desarrollo de
la gestion ini iva segin lo di en la Ley 594 de 2000,
Informe Trimestral Serie de cardcter misional para la Entidad C ido el iempo de ion en el Archivo
inf L0 2193 de 2013 Anexos de Gestién transferir al Archive Central donde se procedera a digitalizar o microfilmar la
120.1.3 | 27 | 18 |INFORMES foms: Decre i N 2 2 Afios | BAfios | P | EL M/D | documentacién fisica con fines de respaldo y consulta, el soporte magnético como parte
Decreto 780 de 2016 de la memoria institucional en el desarrollo de

la gestion administrativa segun lo dispuesto en la Ley 554 de 2000,

Informe Trimestral Serie de caracter misional para la Entidad Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
Anexos de Gestion transferir al Archive Central donde se procederd a digitalizar o microfilmar la
120.1.3 | 27 | 25 |INFORMES Informe Circular 030 de 2013 2 Afos | 8 Aflos | P | EL MID |d i6n fisica con fines de respaldo y consulla. el soporte magnético como parte
de la memoria institucional en el desarrollo de
la gestion ini segun lo di en la Ley 594 de 2000,
Proceso
Depuracion Cartera
Informe
Comunicacion Ofiacia de Solicitud Serie de caracter misional para la Entidad Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
Cobro Prejuridicos 2 de Gestion transferir al Archivo Central donde se procedera a digitalizar o microfilmar la
120.1.3 | 40 | 1 |PROCESOS Proceso de Cobro Coactivo ion Mandamiento de Pago 2 Afios | 8 Afios | P | EL M/D | documentacién fisica con fines de respaldo y consulta. el soporte magnético como parte
Comunicacién a Entes Financieros y de la memoria institucional en el desarrollo de
Otros la gestion inistrativa segun lo di @n la Ley 594 de 2000
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